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Al: Personale Docente ed ATA  
in ingresso dal 01/09/2023 

 
p.c.: DSGA 

 
OGGETTO: Presa di servizio personale Docente ed ATA in ingresso dal 1 settembre 2023 
 
     Si informano le SS.LL. che venerdì 01/09/2023 dalle ore 8:00 alle ore 11:00 presso l’ufficio 
personale della Segreteria di questo Istituto, Viale Aldo Moro, 31 Bologna, saranno espletate le 
pratiche di rito relative alla presa di servizio del personale docente e A.T.A. in ingresso dall’a.s. 
2023/2024  
 
Il personale obbligato alla presa di servizio è il seguente: 

 Docenti e personale ATA neoimmessi in ruolo. 

 Docenti e personale ATA che hanno ottenuto il trasferimento con o senza passaggio di ruolo. 

 Docenti e personale ATA che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 

 Docenti e personale ATA destinatari di nomina fino al 30-06-2024 o al 31-08-2024. 
 

Il giorno della presa di servizio si chiede di consegnare una copia dei seguenti documenti: 

- Documento d’identità. 

- Codice fiscale. 

- Attestati dei corsi di formazione sulla sicurezza svolti (generale e specifica, primo soccorso, 

antincendio, ecc…) 

 

Al fine di snellire la procedura si allegano i seguenti documenti necessari, da scaricare e compilare 

preventivamente: 

 Mod_Assunzione in servizio a.s. 23-24 

 

Eventuale ed ulteriore documentazione verrà fornita dal personale amministrativo. 

 

Cordiali saluti 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Michele Iuliano 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. L.vo 39/93 
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